Oggetto: ordine di
Spett. Ditta,
con riferimento al Vostro catalogo  ..... , desideriamo ricevere i seguenti articoli: …..
CONDIZIONI: Consideriamo valide le quotazioni indicate nel catalogo: ovvero tramite banca a  .....  giorni.

SPEDIZIONE: Chiediamo che l'invio della merce sia effettuata tramite spedizioniere, con articoli debitamente imballati.
Sicuri che evaderete l'ordine al più presto, porgiamo distinti saluti.
oppure:
Oggetto: nostra ordinazione
Spett. Ditta,

grazie per il Vostro nuovo catalogo e per i campioni gratuiti.

Siamo lieti di trasmettervi l'ordinativo n.  .....  per:

n. ..... , numero di catalogo ..... , prezzo unitario € …..

n. ..... numero di catalogo  ..... , prezzo unitario €  ..... 
n. ..... numero di catalogo ..... prezzo unitario € ..... 
La nostra preghiera è che le merci siano imballate con cura.
Il pagamento avverrà alla consegna, come di consueto.
In attesa di un Vostro sollecito adempimento, Vi inviamo i più cordiali saluti.
